
 

京都府中小企業団体中央会主催 
 
 
 
 
 
 

平成２４年度 
 

パソコン講習会 
 
 

基本操作から、便利な機能、実践操作まで 

丁寧にご紹介します。 
 
 
 
 

 講座名 日   時 テキスト代(税込) 

１ Ｗｏｒｄ２０１０ 応用 
平成２４年１０月１６日（火） 

１０：００～１７：００ 
２，１００円 

２ Ｆａｃｅｂｏｏｋ ビジネス活用入門 
平成２４年１０月２２日（月） 

１４：００～１７：００ 
９２４円 

３ Ｅｘｃｅｌ２０１０ 応用 
平成２４年１０月２３日（火） 

１０：００～１７：００ 
２，１００円 

４ ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ２０１０ 基礎＆デザインテクニック 
平成２４年１０月２４日（水） 

１０：００～１７：００ 
２，２００円 

受講料は、テキスト代のみです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

講座会場 
富士通エフ・オー・エム株式会社 セミナールーム 

住 所：京都市下京区河原町松原上ル二丁目富永町 338  

京都四条河原町ビル 9 階 

Ｔｅｌ：０７５－２５２－９７２５ 
 
 
交通機関 阪急電車 河原町駅下車 徒歩 3 分 

  京阪電車 祇園四条駅下車 徒歩 5 分 

 
※駐車場がございませんので、公共交通機関でご来場くださいます 

ようお願いいたします。 

 

申込・お問い合わせ先 

京都府中小企業団体中央会 

申込・お問い合わせ先 

京都府中小企業団体中央会 

京都市右京区西大路五条下ル 京都府中小企業会館 4階 Tel:075-314-7131 
 



 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ｗｏｒｄ２０１０ 応用 開催日時 平成２４年１０月１６日（火） １０：００～１７：００ 

対象者 普段 Word を活用されている方（基本的な機能を、概ね理解されている方。） 

 

講座概要 Word の基本を踏まえ、Word の豊富な機能の中から、図形や写真を活用

しインパクトのある文書を作成する方法や、案内状に宛名を差し込んで印

刷する方法、決算報告書などの比較的ボリュ－ムのある資料を作成する際

の便利な機能や見出しや表紙の作成等をご紹介します。 

       ※Word2003 から Word2010 への移行をご検討中の方に配慮し、比較

的ゆっくり説明いたします。 

Ｅｘｃｅｌ２０１０ 応用 開催日時 平成２４年１０月２３日（火） １０：００～１７：００ 

Ｆａｃｅｂｏｏｋ ビジネス活用入門  開催日時 平成２４年１０月２２日（月） １４：００～１７：００ 

対象者 Facebook に興味がある方。 

 

講座概要 Facebook を初めて利用される方を対象に、Facebook とは？から、ビジ 

ネスでの活用事例などをご紹介します。また、SNS の様々なサービスの性

質や特徴、アプリケーションの特徴や利用時の注意点についても触れま

す。講座最後には、Facebook の登録（任意）も体験いただきます。 

ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ２０１０基礎＆デザインテクニック 開催日時 平成２４年１０月２４日（水） １０：００～１７：００ 

対象者 PowerPoint2010 を初めて使用する方。 

 

講座概要 基本的な操作から、グラフや図解等の視覚的に訴求するオブジェクトや、アニ

メーション効果の設定など、目を引くスライドの作成方法まで広くご紹介しま

す。また、発表時に役立つ便利な機能についてもご紹介します。 PowerPoint

を使用して資料を作成し、発表を行うまでの一連のプロセスを理解したい方に

おすすめのコースです。また、デザイン性を重視した資料、特に見やすさを考

慮した「配置」や「色彩」を用いた資料を作成するテクニックをご紹介しま

す。 

対象者  普段 Excel を活用されている方（基本的な機能を、概ね理解されている方。） 

 

講座概要 グラフや複合グラフの作成など、データを視覚的にわかりやすく表現する

方法から、グループごとに集計する自動集計機能や、データを多角的に集

計・分析するピボットテーブル機能などデータ集計・分析に役立つ機能、

利用頻度の高い関数の使い方など、データを加工し分析する操作を習得し

ます。Excel の機能を使いこなし、効率良くデータをまとめて分析する

等、データを活用したい方におすすめのコースです。 

※Excel2003 から Excel2010 への移行をご検討中の方に配慮し、比較

的ゆっくり説明いたします。 

 


