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央
会
記
入
欄
	受付№
	


	
	受付日時

受付方法
	　　/　　（　）　　：　　　（受理・到達）

持参・郵送（レターパック）・その他

	
	確認・受付
	　処理済 ・ 確認中　　確認者：　　







勉強会・ワークショップ事業　提出書類チェックシート
（申請書提出時に添付してください）　　
　　　　
申請者記入欄
	申請事業者名
	

	担当者氏名
	


	電話
	

	FAX
	

	メールアドレス
	
※追加資料等を求めた際、データのやり取りが可能なアドレスを記載して下さい。

	事前着手
	
あり・なし　   ※事前着手届の添付確認（交付決定前の支払いは一部でも認められない）





（１）勉強会・ワークショップ事業　　　　　　　　　　　　　　【提出物】各書類　1部
	確認欄
	書類名

	□
	
事業計画認定申請書（様式第１号）


	□
	
交付申請書（様式第２号）


	□
	
誓約書（様式第３号）


	□
		
事前着手届（様式第４号）　※該当する場合のみ


	□
	法人：直近の決算書（貸借対照表、損益計算書）の写し

商業活動を行う団体：定款又は規約のほか、前年度の事業報告書及び決算書並びに
当該年度の事業計画書及び予算書


	□
	
見積書・料金表等
※　補助対象経費の<内訳>の算定根拠を確認するため、見積書の提出が必要です。


	□
	
専門家のプロフィールや役職や有資格者証（謝金基準の確認のため）の写し



※　必要書類は、Ａ４片面印刷で提出すること。必要書類が全て整ったことを確認したうえで本申請をしてください。書類が不足等していると要件不良となる場合があります。
※　その他、中央会が必要と認める書類の提出を求める場合があります。
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	受付日時

受付方法
	　　/　　（　）　　：　　　（受理・到達）

持参・郵送（レターパック）・その他

	
	確認・受付
	　処理済 ・ 確認中　　確認者：　　






勉強会・ワークショップ事業　
（実績報告時）提出書類チェックシート
　（実績報告提出時に添付してください）


〈添付書類〉※確認のうえ☑してください。
□発注書（依頼書・契約書）
□請求書　
□支払いを証する書類（振込書等）
□開催案内
□出席者名簿
□研修会配布資料
□研修会開催画像
※講師の顔の分かる画像、参加者の見える全体風景画像は必ず添付
※WEB開催を併用した場合は、スクリーンショット画像
□中央会への請求書
（注意：確定通知日以前の日付を記載した場合は差し替えが必要）
□中央会への請求書振込先の通帳のコピー（表紙及び見開きページ）
□その他中央会が必要と認める書類
